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Merkblatt zur Bewerbung fiir einen Praktikumsplatz im
Rahmen des Orientierungspraktikums

FAQs rund um die Bewerbungsplattform

Ab wann und wie kann ich mich fiir einen Praktikumsplatz im Rahmen des
Orientierungspraktikums bewerben?

Eine Bewerbung ist frilhestens 6 Monate vor dem vorgesehenen Praktikumszeitraum moglich (d.h. ab dem
26.08.2023). Bevor Sie sich fiir einen Praktikumsplatz bewerben, machen Sie sich bitte mit den Informationen auf
folgenden Seiten vertraut:

https://lehrer-online-bw.de/,Lde/Startseite/schulpraktika/Informationen

Dort finden Sie eine Handreichung zum dreiwochigen Orientierungspraktikum und eine Dokumentation, die Sie
durch die Bewerbung auf der Bewerbungsplattform fiihrt. AuRerdem gelangen Sie von der oben genannten Home-
page Uber einen Link zur Online-Bewerbung.

Insbesondere die Hinweise auf S. 7, 9 und 10 der Dokumentation sind zu beachten, damit Sie zu einem spa-

teren Zeitpunkt den Status lhrer Bewerbung abrufen kdnnen.

Wie gebe ich auf der Einstiegsseite der Bewerbungsplattform den vorgesehenen
Praktikumszeitraum korrekt an?

Bitte geben Sie im Eingabefeld ,In welchem Zeitraum kénnen/mdchten Sie lhr Praktikum beginnen?” die Angaben
von: 26.02.2024 bis: 26.02.2024 an. Dies ist der vorgesehene Beginn fiir das Praktikum. Weitere Informationen
bendotigt die Schule nicht, da die Praktikumsdauer von drei Wochen fiir das Orientierungspraktikum vorgegeben
und verbindlich ist.

Warum werden mir bei vielen Schulen abweichende Zeitrdume fiir den Praktikumsbeginn
angezeigt?

Die Bewerbungsplattform koordiniert die Praktikumsbewerbungen fiir alle Hochschulen in Baden-Wirttemberg.
Da sich auch Studierende anderer Hochschulen fiir die Freiburger Schulen bewerben kénnen, aber ggf. andere
Vorgaben zum Praktikumszeitraum haben als die Universitat Freiburg, geben die Schulen manchmal mehrere oder
abweichende Zeitraume fiir einen moglichen Praktikumsbeginn an. Der vorgesehene und mit den Freiburger Schu-
len abgestimmte Praktikumsbeginn flr Studierende der Universitat Freiburg ist am Montag, den 26.02.2024.

Warum darf ich keine private E-Mailadresse angeben?

Es ist ein bekanntes Problem, dass manche E-Mailanbieter (u.a. gmail) die von der Plattform versandten Bestati-
gungsmails blockieren. Daher wird lhnen dringend empfohlen, lhre Hochschul-E-Mailadresse zu nutzen. Diese
miissen Sie dann jedoch bitte auch regelmaRig priifen oder so einrichten, dass lhnen die Mails von dieser Hoch-
schuladresse auf die E-Mailadresse weitergeleitet werden, deren Postfach Sie regelmaRig abrufen.
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Weitere Informationen zur Hochschul-E-Mailadresse finden Sie auf den Webseiten des Rechenzentrums:
https://rz.uni-freiburg.de/de/services/uniaccount/email/email).

Zur Sicherheit empfiehlt es sich auBerdem, dass Sie sich die Bestatigungsseite, die sich nach Abschluss der
Bewerbung 6ffnet, ausdrucken bzw. als pdf speichern (so wird es auch im Text der Bestdtigungsseite emp-
fohlen). Auf dieser Bestatigungsseite finden Sie einen Link, tiber den Sie jederzeit Ihren Bewerbungsstatus wie-
der aufrufen kdnnen.

Ich erhalte nach Abschluss der Bewerbung eine Fehlermeldung, dass bereits eine Bewerbung
von mir vorliegt. Wie kann ich das l6sen?

Diese Fehlermeldung erscheint, wenn noch eine Bewerbung von Ihnen (auch aus den Vorjahren) bei einer anderen
Schule offen ist. Diese Schule muss lhre Bewerbung zundchst ablehnen, bevor Sie sich an einer weiteren Schule
bewerben kénnen. Bitte setzen Sie sich moglichst bald mit dieser Schule in Verbindung.

Ich habe mich an einer Schule beworben und noch immer keine Riickmeldung erhalten —auch
nicht auf Nachfrage! Ich darf mich ja aber erst wieder an einer weiteren Schule bewerben,
wenn ich eine Absage erhalten habe. Wie gehe ich jetzt weiter vor?

Bitte prifen Sie lhren Bewerbungsstatus tiber den Link, den Sie nach Abschluss der Bewerbung erhalten haben:

a) Ihre Bewerbung ist nach 7-14 Tagen noch immer offen (bitte beriicksichtigen Sie die Schulferienzeiten!)? Bitte
fragen Sie gerne freundlich aber beharrlich per E-Mail oder Telefon bei der Schule nach. Erst wenn Sie von dieser
eine Zu- oder Absage erhalten haben, diirfen/kénnen Sie eine weitere Bewerbung vornehmen.

b) Sie haben laut Bewerbungsstatus eine Zusage? Bitte informieren Sie die Schule, dass Sie sich Gber die Zusage
freuen, die Bestatigungs-E-Mail jedoch leider nicht erhalten haben. Bitte klaren Sie mit der Schule, ob z.B. ein Feh-
ler in den Kontaktdaten die Ursache war und fragen Sie nach, welche weiteren Informationen lhnen ggf. entgangen
sind.

Ich habe irgendwo gehort oder gelesen, dass ich das Orientierungspraktikum (OSP) bis
spatestens zum Beginn des dritten Semesters absolvieren muss. Stimmt das?

Nein, aber... - Als Studierende*r im polyvalenten Bachelorstudiengang mit Option Lehramt am Gymnasium der
Universitat Freiburg haben Sie Zeit, das OSP bis zum Ende lhres Bachelorstudiums abzuschlieRen. Dennoch gilt:
Bitte absolvieren Sie die Elemente zum Modul Bildungswissenschaften moglichst friihzeitig in Ihrem Studium! Zum
einen sind die Inhalte des Moduls sinnvoll in den ersten Semestern verortet und andere Lehrveranstaltungen
bauen darauf auf und zum anderen machen wir immer wieder die Erfahrung, dass es in héheren Semestern zu
Termintberschneidungen zu anderen Studien- und Priifungsleistungen kommt. Bitte beachten Sie auRerdem: Die
Elemente des Moduls Bildungswissenschaften werden immer nur im Wintersemester angeboten.

Wie viel Zeit sollen wir an den Schulen verbringen?

Das OSP ist ein Vollzeitpraktikum, d.h. es ist vorgesehen, dass Sie inklusive der Bearbeitung der Praktikumsaufga-
ben 40h/Woche investieren. Das Hospitieren und Einbringen im Unterricht und in den auRerunterrichtlichen

schulischen Aktivitaten (Elternabende, Konferenzen, Projekttage, Ausfliige, der Austausch mit anderen Lehrkraf-
ten...) soll dabei den groRten Anteil an Zeit ausmachen. Es sind dabei maximal drei mit der Schule abgesprochene
Fehltage erlaubt. Bitte besprechen Sie mit lhrer Schule, ob Sie diese am Ende des Praktikums nachholen kénnen.
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Hinweise zur Wahl der Praktikumsschule

Kriterien und Vorgaben des Kultusministeriums zur Praktikumsschule

e Erforderlich: Staatlich anerkanntes allgemeinbildendes oder berufliches Gymnasium in Baden-Wiirttem-
berg. Wenn Sie sich fiir eine Gemeinschafts-/Gesamtschule interessieren, so muss diese dennoch das Krite-
rium ,staatlich anerkanntes Gymnasium*“ erfillen. Ob das bei der Schule, fiir die Sie sich interessieren, der Fall
ist, konnen Sie evtl. Gber die Informationen auf der Webseite der Schule, durch eine Anfrage bei der Schule
oder Uber folgende Suchmaschine des Kultusministeriums herausfinden: http://schulfinder.kultus-bw.de/

e Eine andere Schule als die, an der Sie Ilhren Abschluss gemacht haben.
e Eine Schule, an der keine nahen Verwandten von lhnen sind (Geschwister, Kinder). Flir den Perspektiven-
wechsel ist es hilfreich/erforderlich, dass Sie den Lehrer*innen und den Schiiler*innen unbekannt sind.

Bei der Wahl der Praktikumsschule muss aufSerdem Folgendes beachtet werden:

e Bitte prufen Sie vor der Bewerbung auf der Webseite der Schule, ob lhre Ficherkombination angeboten wird.
In diesen beiden Fachern sollen Sie die Praktikumsaufgaben bearbeiten. Dariiber hinaus diirfen und sollen Sie
gerne in Absprache mit der Schule auch in weiteren Fachern oder bei anderen schulischen Veranstaltungen
(z.B. Elternabende, Konferenzen, Ausfliigen, Projekttagen...) hospitieren und sich einbringen.

e Sje finden keine Schule, die lhre Facherkombination anbietet oder Sie denken liber einen Ficherwechsel
nach? In diesem Fall ist es ausreichend, wenn Sie eine Schule finden, die eines lhrer beiden Facher anbietet
(das Sie weiterstudieren méchten). Sie konnen dies im Bewerbungsformular unter ,Sonstige Mitteilungen”
erlautern. Bitte kldren Sie mit der Schule, ob Sie in einem weiteren verwandten bzw. fir Sie interessanten Fach
hospitieren bzw. Aufgaben durchfiihren kbnnen. Nutzen Sie bitte gerne auch die Mdglichkeit, wahrend des
Orientierungspraktikums ggf. mit Lehrerinnen und Lehrern an der Schule Uber Ihre Facherkombination oder
Ihren geplanten Facherwechsel zu sprechen.

Hinweise zur Praktikumszusage

Wenn eine Schule Sie fir das Praktikum annimmt, erhalten Sie eine automatisierte E-Mail liber die Online-Platt-
form (siehe Seite 8 der Dokumentation zur Online-Plattform: https://www.orientierungspraktikum-
bw.de/OP/Doku Bewerber.pdf). Bitte leiten Sie uns diese E-Mail an osp@zfs.uni-freiburg.de weiter.

lhnen liegt diese E-Mail nicht (mehr) vor? Bitte rufen Sie lhren Bewerbungsstatus tiber den Link auf, den Sie in der
Eingangsbestatigung Ihrer Bewerbung erhalten haben und schicken Sie uns ein Bildschirmfoto oder ein pdf davon.

Sie erhalten von uns keine persénliche Bestatigung fiir den Eingang der Praktikumszusage. Wenn Sie unsere
automatisierte E-Mail-Antwort erhalten haben, ist Ihre Praktikumszusage bei uns eingegangen. Lediglich, wenn
wir Fragen zu lhrer Praktikumszusage haben, werden wir uns bei Ihnen melden.

Wenn Sie eine Zusage einer Schule erhalten haben, die nicht das Bewerbungsportal des Kultusministeriums nutzt,
so bendtigen wir eine formlose E-Mail-Bestatigung der Sie betreuenden Lehrkraft und folgende Informationen:

Name, Vorname des/der Studierenden
Name und Adresse der Schule

Tel. der Schule

E-Mailadresse der betreuenden Lehrkraft

o O O O

Weitere Informationen zum Orientierungspraktikum

Weitere Informationen zum Orientierungspraktikum finden Sie auf unserer Webseite und in unseren FAQs.
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